	Federalno ministarstvo raseljenih osoba i izbjeglica - Obrazac za izvještavanje
	OBRAZAC BR. 3



Sufinansiranje projekata nevladinih organizacija, javnih visokoškolskih ustanova, javnih instituta i memorijalnih centara iz Bosne i Hercegovine u bosanskohercegovačkom iseljeništvu


I Z V J E Š T A J
O NAMJENSKOM UTROŠKU SREDSTAVA
I – OPĆI PODACI
	O KORISNIKU

	Izvještaj podnesen od strane:
(puni naziv i adresa korisnika)
	

	Kontakt podaci korisnika:
(telefon / fax / mobitel / e-mail)
	

	Odgovorna osoba ovlaštena za potpis izvještaja (ime, prezime i funkcija)
	

	
	

	O PROJEKTU

	Naziv odobrenog projekta:
	

	Broj i datum Odluke o dodjeli sredstava:
	

	Broj i datum Ugovora o namjenskom utrošku sredstava:
	

	Odobreni iznos sredstava od strane Ministarstva rasljenih osoba i izbjeglica:
	

	Iznos vlastitih financijskih sredstava za realizaciju projekta:
	


	Ukupan iznos financijskih sredstava za realizaciju projekta iznosi:
(sredstva ministarstva + vlastita + sredstva drugih donatora)
	

	Dodijeljena financijska sredstava od strane ministarstva bila su operativna dana:
	




	II – NARATIVNI IZVJEŠTAJ

	
REALIZOVANE PROJEKTNE AKTIVNOSTI

	Realizovane projektne aktivnosti u skladu sa budžetom projektnog prijedloga i hodogramom aktivnosti (navesti svaku projektnu aktivnost posebno, po redoslijedu izvršenja):

	Projektna aktivnost 1
	



	Projektna aktivnost 2
	



	Projektna aktivnost 3
	



	Projektna aktivnost 4
	



	Projektna aktivnost ...
	



	

III – FINANSIJSKI IZVJEŠTAJ
	

	UTROŠENA SREDSTVA ZA REALIZACIJU PROJEKTNIH AKTIVNOSTI 
(dokazi o namjenskom utrošku sredstava)
Uz dokaze o namjenski utrošenim sredstvima navesti račune s pripadajućim bankovnim nalozima i izvodima:

	Projektna aktvnost
	Vrsta namjene/
opis troška
	Izdavalac računa (dobavljač roba, usluga ili radova)
	- br. i datum računa
- br. bankovnog izvoda
- datum plaćanja
	Iznos u KM

	1
	
	
	Rč:___________________
BI:____________________
DP:___________________


	


	2
	
	
	Rč:___________________
BI:____________________
DP:___________________

	


	3
	
	
	Rč:___________________
BI:____________________
DP:___________________

	


	4
	
	




	Rč:___________________
BI:____________________
DP:___________________

	


	...
	
	

	
	




	                                                                                                   UKUPNO KM:




IV – OSTVARENI REZULTATI/POZITIVNI EFEKTI
	KRATAK OPIS NAKON REALIZACIJE PROJEKTA
(navesti ostvarene rezultate i efekte nakon realizacije projekta, sa mjerama za održivost projekta)

	
















	OBAVEZNA DOKUMENTACIJA KOJOM SE DOKAZUJE NAMJENSKI UTROŠAK SREDSTAVA
(koju je potrebno priložiti uz izvještaj - original ili kopija ovjerena pečatom korisnika)



	[bookmark: _Hlk166152105]Sufinansiranje projekata nevladinih organizacija, javnih visokoškolskih ustanova, javnih instituta i memorijalnih centara iz Bosne i Hercegovine u bosanskohercegovačkom iseljeništvu

	1.
	Izvještaj na Obrascu za izvještavanje Ministarstva 

	2.
	Izjava da je udruženje oslobođeno primjene Zakona o javnim nabavkama BiH

	
	U slučaju da je implementator projekta Javna ustanova, dostaviti kompletnu proceduru javnih nabavki za utrošena sredstva
(Odluka o pokretanju postupka javnih nabavki, Obavještenje o nabavci, Tenderska dokumentacija, Izvještaj o preuzimanju tenderske dokumentacije, Zapisnik o prijemu ponuda, Zapisnik o otvaranju ponuda, Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, Odluka o izboru izvođača)

	3.
	Odluka o utrošku sredstava 

	4.
	Ugovor sa izvođačem ako su u pitanju radovi ili Ugovor sa izvršiocem usluga

	5.
	Program / protokol manifestacije - namjena projekta sa tačnim datumima i terminima   

	6.
	Fotografije u toku i nakon završetka aktivnosti

	7.
	Ispostavljeni računi / fakture 

	8.
	Fiskalni računi

	9.
	Izvodi banke za sva izvršena plaćanja



NAPOMENA:
1. Izvještaj o namjenskom utrošku sredstava dostavlja se isključivo na Obrascu za izvještavanje (isti se može preuzeti sa web stranice Federalnog ministarstva raseljenih osoba i izbjeglica www.fmroi.gov.ba) i nijedan drugi narativni i finansijski izvještaj neće se se smatrati relevantnim.
1. Obrazac za izvještavanje je sastavni dio Ugovora potpisanog između davaoca i korisnika sredstva, kao i Odluke o dodjeli sredstava.
1. U prilogu ovog Izvještaja, obavezno dostaviti originale ili ovjerene kopije finansijsko-knjigovodstvene dokumentacije, na osnovu koje je izvršeno plaćanje (fakture, situacije, odluke, izvodi iz banke i dr.), sa dokazima o uplati, za troškove koji su namjenski finansirani sredstvima Ministarstva.
1. U prilogu ovog Izvještaja, dostaviti jedan od arhivskih oblika, kojim se dokazuje isticanje podrške Federalnog ministarstva raseljenih osoba i izbjeglica (fotografije table sa podacima o donatoru, fotografije, brošure, članci / isječci iz štampanih medija, audio ili video snimke sa elektronskih medija i dr.).
1. Datumi uplata po predračunu / računu / ugovoru, moraju biti poslije dana objave javnog poziva (11.06.2026. godine), a prije podnošenja Izvještaja o namjenskom utrošku sredstava. 
1. Ugovori o djelu i autorski ugovori sa pripadajućim porezima, zaključeni sa ovlaštenim osobama korisnika sredstava ili drugim angažovanim licima za realizaciju određenih aktivnosti u okviru projekta, su prihvatljivi do iznosa 30% sredstava odobrenih od strane Ministarstva;
1. Troškovi hrane i pića priznaju se do iznosa 10% sredstava odobrenih od strane Ministarstva, a izuzetno do 20% u zavisnosti od svrhe, cilja i obima projekta, na osnovu procjene po monitoringu namjenskog utroška sredstava;
1. Troškovi pripreme (audio, video, grafička priprema ili preloma teksta kod knjiga, časopisa i brošura) priznaju se do iznosa 30% sredstava odobrenih od strane Ministarstva;
1. Troškovi štampanja i printanja radnih materijala priznaju se do iznosa 30% sredstava odobrenih od strane Ministarstva;
1. Putni troškovi: a) troškovi smještaja i noćenja (priznaju se do iznosa 30% sredstava odobrenih dodijeljenih od strane Ministarstva); b) troškovi isplaćenih dnevnica  (priznaju se do iznosa 10% sredstava odobrenih dodijeljenih od strane Ministarstva); c) troškovi kopnenog prijevoza (priznaju se do iznosa 30% sredstava odobrenih od strane Ministarstva, a u izuzetnim slučajevima i veći procenat po prethodno pribavljenoj saglasnosti Ministarstva u zavisnosti od svrhe, cilja i obima projekta); d) troškovi cestarina i vinjeta u okviru projektnih aktivnosti; e) avio karte i aerodromske takse (priznaju se do iznosa 30% vrijednosti sredstava odobrenih od strane Ministarstva);
1. Materijalni troškovi- kancelarijski materijal i drugi troškovi sitnog inventara, priznaju se do iznosa 20% sredstava odobrenih od strane Ministarstva; 
1. Kancelarijske usluge i troškovi u toku pripreme projekta (režijski troškovi: telefon, internet, struja, grijanje, iznajmljivanje prostorija za potrebe projekte i ostale komunalne usluge, priznaju se do 5% sredstava odobrenih od strane Ministarstva); 
1. Stručne usluge (usluge knjigovođe, snimatelja, fotografa i druge slične usluge, priznaju se do iznosa 10% sredstava odobrenih od strane Ministarstva); 
1. Usluge iznajmljivanja (odnosi se na korištenje drugih usluga prilikom realizacije projektnih aktivnosti): a) zakup dvorane, konferencijske sale, drugog prostora za održavanje događaja (priznaju se do iznosa 30% sredstava odobrenih od strane Ministarstva; b) iznajmljivanje tehničke opreme razglasa, video ekrana i slično (priznaju se do 20% sredstava odobrenih od strane Ministarstva); 
1. Troškovi marketinga i promotivnih aktivnosti: a) promocija u printanim i elektronskim medijima; b) web promocija; c) usluge dizajna, vizuala; d) digitalna priprema materijala, plakata, brošura i sličnog  - priznaju se zbirno do iznosa 10% sredstava odobrenih od strane Ministarstva.
1. Gotovinska plaćanja, osim plaćanja definisanih Uredbom o uslovima i načinu plaćanja gotovim novcem (“Službene novine Federacije BiH”, broj 72/15 i 82/15) i Uredbom o uslovima i načinu plaćanja gotovim novcem (“Službeni glasnik Republike Srpske”, broj 86/12 i 10/14), ne mogu se pravdati sredstvima i kroz projekte Ministarstva.
1. U cilju pravdanja korištenja sredstava kroz projekte Ministarstva, od korisnika se može tražiti dostavljanje i druge dokumentacije.

Korisnik sredstava obavezno popunjava rubrike Obrasca za izvještavanje te odgovara za vjerodostojnost svih unesenih podataka. Uneseni podaci u obrascu predmetnog Izvještaja dostavljeni Ministarstvu, koristit će se prilikom vrednovanja opravdanosti korištenih sredstava. 
Za sve nejasnoće u vezi sa Izvještajem, prije dostavljanja istog, kontaktirati brojeve telefona: 033/294-182, 033/294-181.



U _______________ , _____________. godine                                    Potpis odgovorne osobe

                                                                                                                          ______________________
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